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CAMARA MUNICIPAL DO PRATA-MG (UASG 929626) 15 092095152
PREGAO ELETRONICO 90010/2024
PROCESSO 028/2024

OBJETO: Aquisicao de material de expediente para atender a demanda da Camara Municipal do
Prata-MG

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor prego por Item

DATA E HORA DA SESSAO PUBLICA: 11/09/2024 as 13:30 (horario de Brasilia).

MODO DE DISPUTA: ABERTO

EXCLUSIVO ME/EPP/EQUIPARADAS: Sim
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MINUTA DE EDITAL
PREGAO ELETRONICO 90010/2024
PROCESSO 028/2024

Torna-se publico que a Camara Municipal do Prata-MG, sediada na Praca XV de
Novembro, 35 - Centro, Prata-MG, realizara licitacio, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Portaria da Camara Municipal
do Prata-MG n° (097, de 28 de agosto de 2023), e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com
as condigoes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

O objeto da presente licitagdo ¢ a aquisicdo de material de expediente para atender a demanda da
Camara Municipal do Prata-MG

1.1. conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2.  Alicitacdo sera dividida por itens, conforme Item 1.1 do Termo de Referéncia, facultando-se
ao licitante a participagdo em quantos itens forem de seu interesse.

1.3.  Em caso de divergéncia entre o Termo de Referéncia e o cadastro do sistema, deverdo
prevalecer as descri¢cdes do Termo de Referéncia.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1.  Poderao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras).

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao
ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais
de acesso, ainda que por terceiros.

23.  E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior ¢ manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela
informagdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorre¢@o ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A participagdo nesta licitacdo ¢ exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, conforme Art.
48, 1, da Lei Complementar n° 123, de 2006.

25.  Nao poderao disputar esta licitagao:
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25.1. Aquele que nao atenda as condic¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

25.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.5.3. Empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento
de bens a ela necessarios;

254, Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

2.5.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.5.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

25.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil,
por submissdo de trabalhadores a condi¢cdes andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

2.5.8. Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

25.09. Pessoas juridicas reunidas em consoércio;

2.5.10. Organizagoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condic¢io;

2.5.11. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execug@o do contrato

agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos
da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133. de 2021.

26. O impedimento de que trata o item 2.5.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢do a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado
o ilicito ou a utiliza¢do fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.7.  Acritério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 2.5.2 e 2.5.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacdo, de execucdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva
de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.8.  Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.
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29.  Odisposto nositens 2.5.2 € 2.5.3 ndo impede a licitagcao ou a contratagdo de servigo qu%: inclua

como encargo do contratado a elaboracao do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

2.10. Em licitagdes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacgao estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea
nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

2.11.  Avedagao de que trata o item 2.5.8 estende-se a terceiro que auxilie a condu¢ao da contratagao
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DAAPRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

3.1.  Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao de propostas e
lances e de julgamento.

3.2.  Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com
o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

3.3.  No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:
3.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como

de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento
convocatorio;

332 ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢@o de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3.3.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o

disposto nos incisos 1l e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

35. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do
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tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao o art.

4°,da Lein.” 14.133, de 2021.

3.5.1. Para as empresas nao enquadradas como microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinala¢do do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de

pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.6. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 3.3 ou 3.5 sujeitard o licitante as sangdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.7.  Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitagdo
anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilita¢do anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

3.8.  Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrerda somente apos os procedimentos de abertura da sessao publica
e da fase de envio de lances.

3.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:

3.10.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagcdo ao lance que
cobrir a melhor oferta; e

3.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.11. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a
fase de disputa, sendo vedado:

3.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preco; €
3.11.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,

quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.12. O valor final minimo parametrizado na forma do item 3.10 possuira carater sigiloso para os
demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado
estrita € permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

3.13.  Caber4 ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletronico durante o processo licitatoério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de
negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragao ou de sua desconexao.
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3.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento

que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos:

4.1.1. Valor unitario do item;
4.1.2. Marca/Fabricante;
4.1.3. Modelo/Versao;
4.1.4. A quantidade, devera ser o total para o item da licitacdo.
4.2.  Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
4.2.1. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao previsto para
contratacao.

4.3.  Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais € quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
execug¢do do objeto.

4.4.  Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

45.  Seoregime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotagdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

46.  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

4.7.  Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar
do regime de tributagdo pelo Simples Nacional.

48. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

4.8.1. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentagao.

4.8.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;
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49. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos

contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido

processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos
ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execucao do contrato.

5. DAABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 automaticamente em sessdao publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2.  Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilita¢ao, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

53. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.
5.4.  Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio

de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

55. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

56.  Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura
da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

57. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

58. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera
ser de 1% (um por cento)

5.9. O licitante poderd, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa aberto.

5.11.  No modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogagoes.

5.11.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duragdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos
do periodo de duragdo da etapa de lances.
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5.11.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de

prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final
de classificagao.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio,
podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagoes.

5.11.5. Ap0s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

5.12. Apods o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

5.14.  Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

5.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

5.16. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas
da comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

5.17.  Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.18. Uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna propria as microempresas
e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n® 8.538, de 2015.

5.18.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo
de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apos a comunicacao automatica para tanto.

5.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
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empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem

de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

5.19.  S6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.19.1.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao;

5.19.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacgdes previstos nesta Lei;

5.19.1.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.19.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orienta¢des dos
o6rgaos de controle.

5.19.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens € servigos
produzidos ou prestados por:

5.19.2.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacao
realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

5.19.2.2. empresas brasileiras;
5.19.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.19.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

5.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipdtese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do prego maximo definido para a contratagdo, o pregoeiro poderd
negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

5.20.1. Nao serd admitida a previsdo de precos diferentes em razao de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

5.20.2. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a negociagao,
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for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela

Administragao.

5.20.3. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.20.4. O resultado da negociagdo serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

5.20.5. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.20.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.21.  Apos anegociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1.  Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacao no certame, conforme previsto no
art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legisla¢do correlata e no item 2.4 do edital, especialmente quanto a

existéncia de san¢do que impecga a participacao no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. SICAF;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); €

6.2.  Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificard se faz jus ao beneficio, em conformidade
com o item 3.5 deste edital.

6.3.  Verificadas as condic¢des de participagdo e de utilizagao do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

6.4.  Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.4.1. contiver vicios insanaveis;
6.4.2. nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
6.4.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido

para a contratagao;
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6.4.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administraco;

6.4.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.5. No caso de bens e servicos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracao.

6.5.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s6 serd considerada apods
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.5.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.5.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.7.  Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagao de Precos elaborada pela Administracao,
o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar Planilha por ele elaborada,
com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo da
proposta.

6.8.  Errosno preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassifica¢do da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoracdo do preco € que se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos da
contratacao;

6.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas;

6.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

6.9.  Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1.  Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar
a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentagao exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econOmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.
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7.2.  Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdao ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia

ao disposto na Lei n° 14.133/2021.

7.3.  Seraverificado se o licitante apresentou declaraciao de que atende aos requisitos de habilitacao,
e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da
Lein® 14.133/2021).

7.4.  Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou por
copia pelo sistema.

7.5. Serao verificados os documentos:
7.5.1. Habilitacdo juridica:

7.5.1.1. comprovacdo de existéncia juridica da pessoa e de autorizacdo para o exercicio da
atividade a ser contratada.

7.5.2. Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:
7.5.2.1. inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
7.5.2.2. regularidade perante a Fazenda federal, ou outra equivalente, na forma da lei;

7.5.2.3. regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

7.5.24. regularidade perante a Justica do Trabalho;

7.6. Seré verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragdo de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.7.  Ahabilitacdo seré verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.7.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 4°,
§1°, e art. 6°, §4°).

78.  E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcao ou a alteragao dos registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se
tornem desatualizados. (IN n°® 3/2018, art. 7°, caput).

7.8.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitagdo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, paragrafo inico).

7.9.  Averificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.
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7.9.1. Os documentos exigidos para habilitacao que nao estejam contemplados no Sicaf serdo
enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,

prorrogavel pelo pregoeiro.

7.10. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita
em relacdo ao licitante vencedor.

7.10.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado.

7.11.  Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, §4°):

7.11.1. complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.11.2. atualiza¢do de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

7.12.  Na anélise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficcia para fins de habilitacdo
e classificacao.

7.13.  Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagcdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao presente edital.

7.14.  Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagao do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

7.15. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condigdo para participagao
na licitagdo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

8. DOS RECURSOS

8.1.  Ainterposi¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo
de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagao, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

8.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacao ou de lavratura da ata.

8.3.  Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacao
ou inabilitagdo do licitante:
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8.3.1. a intengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;
8.3.2. 0 prazo para a manifestacao da intengao de recorrer serd de 10 (dez) minutos.
8.3.3. 0 prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou

de lavratura da ata de habilitagdao ou inabilitagao;
8.4.  Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez)
dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6.  Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposi¢do do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8.  Orecurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10.  Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletronico
www.gov.br/compras e na sede da Camara Municipal de Prata-MG, no endereco Praca XV de
Novembro, n°35 — Centro, Prata-MG.

9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1.  Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

9.1.1. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

9.1.2.1. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos a negociagao;
9.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

9.1.24. Deixar de apresentar amostra;

9.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

9.1.3. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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9.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a

aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

9.1.4. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitacao

9.1.5. Fraudar a licitacao
9.1.6. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

9.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
9.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
9.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2 Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

9.2.1. Adverténcia;

9.2.2. Multa;

9.2.3. Impedimento de licitar e contratar e

9.24. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos

determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade.

9.3.  Naaplicagdo das sangdes serdo considerados:

9.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida.

9.3.2. As peculiaridades do caso concreto

9.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes

9.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

9.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.

9.4. A multa seréd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo méaximo de 10 (dez) dias tteis, a contar da comunicagao oficial.

9.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 € 9.1.3, a multa sera de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.
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9.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.4, 9.1.5, 9.1.6, 9.1.7 ¢ 9.1.8, a multa sera de

15% a 30% do valor do contrato licitado.

9.5.  As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

9.6.  Naaplicacdo da san¢ao de multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias tuteis, contado da data de sua intimagao.

9.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragdes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando ndo se justificar a
imposi¢cdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no &mbito da
Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo
prazo maximo de 3 (tré€s) anos.

9.8.  Podera ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragcdes dispostas nos itens 9.1.4,9.1.5,9.1.6,9.1.7 ¢ 9.1.8,
bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 ¢ 9.1.3 que justifiquem a
imposi¢ao de penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo
observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.® 14.133/2021.

9.9.  Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao, descrita no
item 9.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitard as penalidades
e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licita¢do, nos
termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

9.10.  Aapuracao de responsabilidades relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar
e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauragdo de processo de
responsabilizag¢do a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o adjudicatério para, no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

9.11.  Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias tuteis da aplicagcdo das san¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que deverd proferir sua
decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagao,
e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
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9.14. A aplicagao das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagao de

reparagao integral dos danos causados.

10. DAIMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1.  Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagao da
Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data da abertura
do certame.

10.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.

10.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletronica, pelos
seguintes meios:

10.3.1. Do sistema www.gov.br/compras

10.3.2. Do e-mail licitacoes@prata.mg.leg.br;

104. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados presencialmente, no
endereco:

10.4.1. Praca XV de novembro, n° 35 — Centro, Prata/MG, no horario das 12 h as17h, de
segunda a sexta-feira.

10.5.  Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

10.5.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacgdo ¢ medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitacdo.

10.6.  Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1.  Seré divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

11.2.  Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo
do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao o
horério de Brasilia — DF.

11.4. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

11.5.  As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.
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11.6.  Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacdo de suas propostas € a

Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da

conducado ou do resultado do processo licitatorio.

11.7.  Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do
interesse publico.

11.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) e endereco eletronico https://www.prata.mg.leg.br/ .

11.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
11.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia

11.11.1.1. Apéndice — Estudo Técnico Preliminar

Prata, 09 de agosto de2024.

Marco Aurélio Sousa Rodrigues
Agente de Contratacao
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CAMARA MUNICIPAL DO PRATA-MG (UASG 929626) :

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO 90010/2024
PROCESSO 028/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

11.12.  Aquisi¢do de material de expediente para atender a demanda da Camara Municipal do Prata-
MG, conforme Tabela 1:

Tabela 1 — Quantidades e precos estimados para aquisi¢do de material de expediente.

Valor
Item Descricao CATMAT Quant. Valor Total
Médio

Agenda executiva tipo anual, Ano: 2025,
com visualizac¢do de 1 dia por pagina, capa
1 277709 35 R$43,26 | R$1.514,10
dura, calendario e dimensdes minimas de

145 x 200 mm, minimo de 190 folhas

Almofada para carimbo n°3, cor azul,
2 |tampa de metal, longa duracdo de tinta| 486056 10 R$36,20 R$362,00

dimensoes: 6,7 cm x 11 cm

Apoio ergondmico para os pé€s, ajustavel,
plataforma em mdf para apoio dos pés,
com dimensdes minimas de 40 x 30 cm
3 ‘ 324028 30 R$95,28 | R$2.858,40
(Largura x comprimento) e que atenda a
NR 17 do Ministério do Trabalho (material

estrutura em aco com plataforma em mdf)

Bateria Alcalina 9 Volts dimensbes do
4 |produto 47 mm x 26 mm x 17 mm, peso| 419863 4 R$18,86 R$75,44
45 ¢

Calculadora de mesa 12 digitos, inversao
5 o . 462280 4 R$36,21 R$144,84
de sinais, raiz quadrada, porcentagem,
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Caneta esferografica cor azul, material
plastico, ponta de ago com esfera de

tungsténio de 0,7mm, tipo de escrita fina.

426218

25 R$2,10 R$52,50

Grampeador de mesa tipo do material
metal que grampeie até 30 folhas - alta
durabilidade- Abertura 180  graus-
Tamanho minimo da base 14cm que utilize

grampos 26/6

406605

10 R$38,39 R$383,90

Grampo trilho pléstico branco estendido
injetado em polietileno com capacidade
para armazenar aproximadamente 600
folhas (ref. Offset 75g/m?). Pacote com 50

unidades

417157

20 R$20,35 R$407,00

Marcador de pagina autoadesivo de

plastico formato de seta, 12x44mm
contendo 5 cores, neon pacote com 100

unidades

426612

60 R$8,35 R$501,00

10

Mouse pad ergondmico preto com
dimensoes minimas 2,2 x 24 x 21 cm
(Altura x Largura x Profundidade) e que

atenda a NR 17 do Ministério do Trabalho

428018

10 R$38,01 R$380,10

11

Pasta catdlogo PVC com 100 envelopes
finos, cor Preta, 4 colchetes e visor com

dimensdo de 243mm x 333 mm x 15 mm

338024

150 R$30,12 | R$4.518,00

12

Pasta classificadora cor cinza com
impressdo na capa € grampo plastico

Branco, dimensao de 350 x 230 mm

434564

500 R$8,90 R$4.450,00
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13 |Pilha Alcalina Palito AAA 309967 200 R$6,54 R$1.308,00

14 |Pilha Alcalina Pequena AA 319792 200 R$6,63 R$1.326,00

Tinta para almofada de carimbo na cor
15 416510 10 R$9,36 R$93,60
azul, frasco de 42 ml

VALOR TOTAL ESTIMADO R$18.374,88

Observacido*: Havendo divergéncia, na descri¢do do(s) item(ns), entre o Portal Compras.gov.br-
CATMAT e o Termo de Referéncia, prevalecera este ultimo.

11.13. Os materiais desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

11.14. O objeto desta contratacao ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo ¢ de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme
detalhamento a seguir:

2.3. Link de publicagao do Plano de Contratagdes Anual:
https://sistemas.prata.mg.leg.br/GRP/servlets/portalcidadao/cadastrosgerais/downloadEncrypted ?yU
t9Et8ttpAGXM=5Q9GIC09p13tdpphA1p8XjAv2G3r8QZ3p4K0hXO7ICY6EXEnb3r6rSQE9U10yy
KdlO01S0tG79y1CK9ZZp5G0O0509Xn61CIZG6KyvOn2&id=MIAWI10gYZz5zm41Y dTyJjzIJnkTo8
Undvg406XnNRSBqDZ3MwhWI17kUgNjXt1PB6bSHd3eTBTazSDZ3cag31UFjpSLhZIGHeVd5uN
WDpRe2¢cyZ5E60I1zT]KNe2s8LIFrMICNkTh1USI%3D&EM2CnEZ1An10573Qf891rSrO72QE
GtXCfEtt7d1h23125G3bjO12MOKU2IdZ0t5Q3C5whQOAKp7Ay87AbyfwAS4;QtXCQ

2.4.  Data de publicagdo do Plano de Contratagdes Anual: 02/05/2023

2.5.  TItens do Plano de Contrata¢des Anual: 3.3.90.30.16- Material de expediente

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Sustentabilidade:

4.1.1. Devem ser atendidos os critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricao do objeto.

4.2. Subcontratacao:

4.2.1. Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.3. Garantia da contratacio:
4.3.1.Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo, conforme o artigo 96 da Lei n°14.133 de 2021.
5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Modelo de execucio do objeto
5.1.1. Condicoes de Entrega

5.1.1.1. Nao haverd parcelamento da entrega dos objetos, e os itens deverdao ser
entregues em sua totalidade no prazo de 30 (trinta) dias apos o recebimento da nota de empenho.

51.1.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razoes respectivas com pelo menos (10) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢ca maior.

5.1.13. Os materiais de expediente deverdo ser entregues no seguinte endereco: Praca
XV de Novembro, n°321 — Centro, Prata-MG.

5.1.2. Garantia, manutencio e assisténcia técnica

5.1.2.1. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor)

5.1.2.2. A garantia abrange a realizacdo da manuten¢do corretiva dos materiais pelo proprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as
normas técnicas especificas.

5.1.2.3. Entende-se por manuten¢dao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos materiais, compreendendo a substituicdo de pegas, a realizagdo de ajustes,
reparos e correcdes necessarias.
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5.1.2.4. Aspecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao

ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, € originais, que apresentem padroes de
qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacao do item.

5.1.2.5. Uma vez notificado, o Contratado realizara a repara¢do ou substituicdo dos materiais
que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, contados a partir da
data de retirada do item das dependéncias da Administragdo pelo Contratado ou pela assisténcia
técnica autorizada.

5.1.2.6. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicita¢do escrita e justificada do Contratado, aceita
pelo Contratante.

5.1.2.7. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em
carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execucao dos reparos.

5.1.2.8. Decorrido o prazo para reparos € substitui¢des sem o atendimento da solicitagao do
Contratante ou a apresentag@o de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substitui¢do do item ou de seus
componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que
tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.1.2.9. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade do Contratado.

5.1.2.10. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3.  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgado ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.
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6.4.1. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre

outros.
6.5. Fiscalizacao

6.5.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
ou substituto (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. Fiscalizacao Técnica

6.6.1. O fiscal do contrato acompanharé a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao;

6.6.2. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Portaria da Camara Municipal do Prata-MG n° 097, de 28 de agosto de 2023);

6.6.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.6.4. O fiscal do contrato informar4 ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdao que
demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.6.6. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.7. Fiscaliza¢do Administrativa

6.7.1. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdoes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario.

6.7.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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6.8. Gestor do Contrato

6.8.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracoes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.

6.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o
fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.8.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.8.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.8.6. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.8.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. Recebimento

7.1.1. Os itens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a Nota Fiscal Eletronica de Produto (NF-e), pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especifica¢des constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
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proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagao da

contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da Nota Fiscal Eletronica de Produto (NF-e) ou instrumento de cobranga equivalente
pela Administracdo, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitagdo mediante termo detalhado.

7.1.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal Eletronica de Produto (NF-e) no que refere-se a parcela
incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.1.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou
de sanecamento da Nota Fiscal Eletronica de Produto (NF-e) ou de instrumento de cobranga
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo
serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos materiais nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

7.2. Liquidacao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal Eletronica de Produto (NF-¢) , correrd o prazo de 10 dias uteis
para fins de liquidacdo.

7.2.2. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal Eletronica
de Produto (NF-e) apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.2.2.1. adata da emissdo;

7.2.2.2. os dados do material ou servi¢o contratado;

7.2.2.3. os dados da contratada;

7.2.2.4. os dados do orgdo contratante;

7.2.2.5. o valor a pagar; e

7.2.2.6. eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal Eletronica de Produto (NF-e) ou
instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta
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ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo

apds a comprovagao da regularizacao da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.2.4. A Nota Fiscal Eletronica de Produto (NF-e) ou instrumento de cobranga equivalente
devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentag¢do mencionada no art. 68 da Lein® 14.133, de 2021.

7.2.5. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.2.6. Nao havendo regularizag¢ao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.7. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
a ampla defesa.

7.2.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagao
da liquidacao da despesa, conforme se¢do anterior.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacio do Indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC) de corre¢éio monetaria.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Serad considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel.
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7.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente, conforme Decreto Municipal n° 4.020/23 (disponivel em:
<https://leismunicipais.com.br/al/mg/p/prata/decreto/2023/402/4020/decreto-n-4020-2023-
dispoe-sobre-o-processo-de-retencao-do-irrf-no-pagamento-a-fornecedores-por-orgaos-e-
entidades-do-poder-executivo-e-da-outras-providencias> que dispde sobre o processo de
retencao do IRRF no pagamento a fornecedores por 6rgaos e entidades da Administragao Publica

Municipal Direita e Indireta, e da outras providéncias

7.4.3.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar, juntamente com a Declaracdo a ser
apresentada por pessoa juridica constante do Anexo 1V, inciso XI do Art. 4° da Instrucio
Normativa RFB n° 1234/2012, disponivel em
<http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?id Ato=37200>

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. Forma de sele¢io e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc¢ao do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

8.2. Forma de fornecimento

8.2.1. O fornecimento do objeto devera ocorrer conforme o Item 5 — Modelo de Execucao
do Objeto.

8.3. Exigéncias de habilitacio

8.3.1. Para fins de habilita¢do, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.3.1.1. Habilitagéo juridica:

8.3.1.1.1. comprovagado de existéncia juridica da pessoa e de autorizacao para o
exercicio da atividade a ser contratada.

8.3.1.2. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

8.3.1.2.1. inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
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8.3.1.2.2. regularidade perante a Fazenda federal, ou outra equivalente, na forma

da lei;

8.3.1.2.3. regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

8.3.1.2.4. regularidade perante a Justica do Trabalho;

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$18.374,88 (dezoito mil trezentos e setenta e
quatro reais e oitenta e oito centavos), conforme custos unitarios apostos no item 1.1.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento da Camara Municipal do Prata-MG

10.2. Dotagdo or¢amentaria: 01.01.01.01.031.0001.2001.3.3.90.30.00 — Material De Consumo

Prata, 29 de julho de 2024

Pedro Paulo de Carvalho Braga
Equipe de apoio
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Praca XV de Novembro - 321

FORMULARIO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

1 - INFORMACOES BASICAS

Area Requisitante: Diretoria Administrativa

Servidor responsavel pela solicitacdo: Mara Rubia Oliveira Catuta

Objeto: Aquisicdo de material de expediente para atender a demanda da Camara Municipal do
Prata-MG.

2 - DESCRICAO DA NECESSIDADE DE AQUISICAO

Uma demanda foi apresentada pela Diretora Administrativa da Camara Municipal do Prata,
descrevendo a necessidade de aquisicdo de materiais de expediente necessarios para garantir o pleno
funcionamento das atividades Legislativas e Administrativas da Camara Municipal do Prata.
Portanto a aquisicdo dos produtos contidos no Documento de Formalizagdo de Demanda sé&o de
extrema importancia para a execucao das atividades diarias do 6rgao.

Por se tratar de aquisicdo de bens comuns, serdo contratados mediante licitacdo, na modalidade a
ser definida pela Diretoria Administrativa. Os materiais serdo fornecidos por empresa especializada
com ramo de atividade compativel com objeto, devidamente regularizada, e com habilitacdo em
conformidade com o exigido nesse instrumento de convocacdo e na legislacao (Lei n.° 14.133/2021
e Portaria n.° 097/2023), de forma a atender ao interesse publico.

Sendo a necessidade da contratacdo se caracteriza pela iminente falta de materiais de expediente
béasicos ao funcionamento adequado do érgdo, ou seja, necessita-se obter recursos para continuidade
dos servigos Administrativos e Legislativos da Camara Municipal do Prata, sendo fundamentais para

a execucdo das atividades diérias do 6rgéo.

3 - PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACAO

Alguns itens solicitados no DFD como agenda, calculadora, caneta esferografica na cor azul estdao previstos
no Plano de Contratacdo Anual/2023. Classificagdo de despesa 3.3.90.30.16 — Material de expediente,
conforme disposto no link: <https://sistemas.prata.mg.leg.br/GRP/servlets/portal
cidadao/cadastrosgerais/downloadEncrypted?0SCdnhOMf4Z1G7=94jZESfCbU1848UUpSMOKQvbv5wIE2E9
U8tpwhnAb6AIGGAbwvbrXyS00G1ZC2tZCMydjvMI6910pS6Sh1fd1tbh4Xn3Z3jrjQ6Qfdhp&id=MIAWIOgYZz
5zm41YdTyljzinkTo8Undvg406XnNRSBqDZ3MwhWI7kUqNjXt1PB6bSHdA3eTBTazSDZ3cag3IUFjpSLhZIGHeVd
5uNWDpRe2cyZ5E6011zTjKNe2s8LIFrMICNkTh1USI%3D&UX35Irhviiv2QMZUUUUd5vQXAEE1nt56tKK60Er
8A0jK7K6EKKXAbpIQ3n9jI3IM3S04X1UQtSQbrfvk7325XMIAWUtyt5>.
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A quantidade solicitada no Documento de Formalizagdo de Demanda foi menor em todos os itens de

material de expediente, com excecdao da agenda, quando comparados com as quantidades definidas no
Plano de Contratacao Anual.

Vale ressaltar que os itens almofada para carimbo, apoio ergondmico para os pés, bateria alcalina 9 Volts,
grampeador de mesa com grampos 26/6, grampo trilho plastico, marcador de pagina autoadesivo, mouse
pad ergondmico, pasta catalogo PVC com 100 envelopes, pasta classificadora, pilha alcalina palito AAA, pilha
alcalina pequena AA e tinta para almofada de carimbo ndo estdo incluidos no Plano de Contratacdo
Anual/2023, sendo este material solicitado pela Diretora Administrativa, conforme Item 5 - Quantitativo

Estimado.

4 - DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

A aquisicdo dos produtos (agenda, almofada para carimbo, apoio ergonémico para os pés, bateria
alcalina 9 volts, calculadora de mesa 12 digitos, caneta, grampeador de mesa, grampo trilho,
marcador de pagina, mouse pad, pasta catalogo, pasta classificadora, pilha alcalina AAA e AA, tinta
para carimbo) encontra-se como sendo de natureza “material de expediente”, sendo que o
fornecimento do material sera destinado a suprir o estoque do almoxarifado, mediante elaboracédo
de contrato administrativo ou nota de empenho, conforme determina a Lei n.° 14.133/2021 que
dispde sobre normas gerais de licitagdo e contratacfes para as Administraces Publicas diretas,
autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e pela
Portaria n.° 097/2023 que disp6e sobre a regulamentacdo da Lei n.° 14.133, que trata de Licitacdes
e Contratos administrativos no ambito da Camara Municipal do Prata-MG.

A forma de contratacdo sera feita por meio de aquisicdo de material de consumo natureza material
de expediente (Tabela 1), sendo que esses produtos serdo armazenados no almoxarifado da Camara
Municipal do Prata e distribuidos aos servidores e vereadores do 6rgdo por meio de solicitagdo via

sistema.

Tabela 1 — Descrigcéo e codificacdo (CATMAT) dos itens de material de expediente a serem

adquiridos pela Camara Municipal do Prata

Item Descricao CATMAT
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Agenda executiva tipo anual, Ano: 2025, com visualizacao de 1 dia por pagina, |
1 |capa dura, calendario e dimensGes minimas de 145 x 200 mm, minimo de 190
folhas 277709
: Almofada para carimbo n°3, cor azul, tampa de metal, longa duragéo de tinta
dimensdes: 6,7 cm x 11 cm 486056
Apoio ergonémico para 0s pés, ajustavel, plataforma em mdf para apoio dos pés,
. com dimensfes minimas de 40 x 30 cm (Largura x comprimento) e que atenda
a NR 17 do Ministério do Trabalho (material estrutura em aco com plataforma
em mdf) 324028
4 Bateria Alcalina 9 Volts dimens@es do produto 47 mm x 26 mm X 17 mm, peso
45 ¢ 419863
. Calculadora de mesa 12 digitos, inverséo de sinais, raiz quadrada, porcentagem,
Memoria+/-, tecla 00. Dimensdes: 16,0 x12,5 x 3cm. Garantia de 1 ano. 462280
6 Caneta esferografica cor azul, material plastico, ponta de aco com esfera de
tungsténio de 0,7mm, tipo de escrita fina. 426218
Grampeador de mesa tipo do material metal que grampeie até 30 folhas - alta
7 |durabilidade- Abertura 180 graus- Tamanho minimo da base 14cm que utilize
grampos 26/6 406605
Grampo trilho plastico branco estendido injetado em polietileno com capacidade
8 |para armazenar aproximadamente 600 folhas (ref. Offset 75g/m?2). Pacote com
50 unidades 417157
. Marcador de pagina autoadesivo de plastico formato de seta, 12x44mm
contendo 5 cores, neon pacote com 100 unidades 426612
- Mouse pad ergonémico preto com dimensdes minimas 2,2 x 24 x 21 cm (Altura
x Largura x Profundidade) e que atenda a NR 17 do Ministério do Trabalho 428018
1 Pasta catalogo PVVC com 100 envelopes finos, cor Preta, 4 colchetes e visor com
dimensdo de 243mm x 333 mm x 15 mm 338024
12 |pasta classificadora cor cinza com impressdo na capa e grampo plastico Branco,| 434564
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dimensdo de 350 x 230 mm
13 |Pilha Alcalina Palito AAA 309967
14 |Pilha Alcalina Pequena AA 319792
15 |Tinta para almofada de carimbo na cor azul, frasco de 42 ml 416510

5-DO QUANTITATIVO ESTIMADO

A quantidade de material de expediente solicitada pela Diretora Administrativa, por meio de
Documento de Formalizacdo da Demanda, datado de 24/07/2024, considerou a quantidade de
material de expediente consumido nos anos anteriores. Para 0os materiais que nunca foram adquiridos
foi realizada uma estimativa de uso, considerando o volume de trabalho nas atividades
desenvolvidas no Poder Legislativo Pratense.

Nesse contexto, foi definido que serdo adquiridos as seguintes quantidades de material de
expediente: 35 unidades de agenda executiva tipo anual, Ano: 2025, com visualizacdo de 1 dia por
pagina, capa dura, calendario e dimensées minimas de 145 x 200 mm, minimo de 190 folhas; 10
unidades de Almofada para carimbo n°3, cor azul, tampa de metal, longa duracdo de tinta
dimensbes: 6,7 cm x 11 cm; 30 unidades de apoio ergondmico para o0s pés, ajustavel, plataforma
em mdf para apoio dos pés, com dimensdes minimas de 40 x 30 cm (largura x comprimento) e que
atenda a NR 17 do Ministério do Trabalho (material estrutura em ago com plataforma em mdf); 4
unidades de Bateria Alcalina 9 Volts dimens6es do produto 47 mm x 26 mm x 17 mm, peso 45 g; 4
unidades de Calculadora de mesa 12 digitos, inversdo de sinais, raiz quadrada, porcentagem,
Memoria+/-, tecla 00. Dimensodes: 16,0 x12,5 x 3cm. Garantia de 1 ano; 25 unidades de caneta
esferografica cor azul, material plastico, ponta de aco com esfera de tungsténio de 0,7mm, tipo de
escrita fina; 10 unidades de Grampeador de mesa tipo do material metal que grampeie até 30 folhas,
alta durabilidade, abertura 180 graus, tamanho minimo da base 14cm que utilize grampos 26/6; 20
pacotes (50 unidades/pacote) de Grampo trilho plastico branco estendido injetado em polietileno
com capacidade para armazenar aproximadamente 600 folhas (ref. Offset 75g/m?); 60 pacotes (100
unidades/pacote) marcador de pagina autoadesivo de plastico formato de seta, 12x44mm contendo
5 cores, neon; 10 unidades de Mouse pad ergondmico preto com dimensdes minimas 2,2 x 24 x 21
cm (Altura x Largura x Profundidade) e que atenda a NR 17 do Ministério do Trabalho; 150

unidades de Pasta catalogo PVC com 100 envelopes finos, cor preta, 4 colchetes e visor com
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dimensdo de 243mm x 333 mm x 15 mm; 500 unidades de Pasta classificadora; 200 unidades pilha

palito AAA; 200 unidades de pilha pequena AA; 10 frascos de 42 ml de Tinta para almofada de

carimbo na cor azul.

6 - LEVANTAMENTO DO MERCADO

As solugdes de mercado disponiveis e que atendem aos requisitos da contratacdo foram pesquisadas
no Municipio do Prata-MG e no banco de dados do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.
O levantamento de preco dos produtos foi realizado via e-mail em estabelecimentos comerciais na
cidade do Prata-MG, e pelo endereco eletrénico https://bancodepreco.tce.mg.gov.br no periodo
entre 24 e 25/07/2024, conforme Tabela 2.

Tabela 2 — Cotacdo de precos do material de expediente (Anexo fls. 7 a 29)

Big
Magazin | Lega Valor

Especificacao TCEMG e Siss Médio
1 - Agenda executiva tipo anual, Ano: 2025, com
visualizacdo de 1 dia por pagina, capa dura, calendério
e dimensdes minimas de 145 x 200 mm, minimo de 190
folhas R$33,89 | R$39,90 | R$55,99 | R$43,26
2 - Almofada para carimbo n°3, cor azul, tampa de
metal, longa duracdo de tinta dimensdes: 6,7 cm x 11
cm R$24,73 | R$46,90 | R$36,99 | R$36,20
3 - Apoio ergondmico para 0s pés, ajustavel,
plataforma em mdf para apoio dos pés, com dimensdes
minimas de 40 x 30 cm (Largura x comprimento) e que
atenda a NR 17 do Ministério do Trabalho (material R$125,9
estrutura em aco com plataforma em mdf) R$64,67 0 R$95,28
4 - Bateria Alcalina 9 Volts dimensdes do produto 47
mm x 26 mm x 17 mm, peso 45 g R$19,70 | R$24,90 | R$11,98 | R$18,86
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5 - Calculadora de mesa 12 digitos, inversao de sinais,
raiz quadrada, porcentagem, Memoria+/-, tecla 00.
Dimensoes: 16,0 x12,5 x 3cm. Garantia de 1 ano.

R$38,80

R$39,90

R$29,95

Tl AN
ICIU0=)

R$36,21

3431-1535

6 - Caneta esferogréfica cor azul, material plastico,
ponta de aco com esfera de tungsténio de 0,7mm, tipo

de escrita fina.

R$3,36

R$1,50

R$1,45

R$2,10

7 - Grampeador de mesa tipo do material metal que
grampeie até 30 folhas - alta durabilidade- Abertura
180 graus- Tamanho minimo da base 14cm que utilize

grampos 26/6

R$36,30

R$41,90

R$36,99

R$38,39

8 - Grampo trilho plastico branco estendido injetado em

polietileno com capacidade
Para armazenar aproximadamente 600 folhas (ref.

Offset 75g/m?). Pacote com 50 unidades

R$17,83

R$26,90

R$16,32

R$20,35

9 - Marcador de pagina autoadesivo de plastico formato
de 12x44mm

contendo 5 cores, neon pacote com 100 unidades

seta,

R$7,90

R$10,90

R$6,25

R$8,35

10 - Mouse pad ergondmico preto com dimensdes
minimas 2,2 x 24 x 21 cm (Altura x Largura X
Profundidade) e que atenda a NR 17 do Ministério do
Trabalho

R$20,15

R$59,90

R$33,99

R$38,01

11 - Pasta catdlogo PVVC com 100 envelopes finos, cor
Preta, 4 colchetes e visor com dimensao de 243mm X

333 mm x 15 mm

R$24,13

R$38,90

R$27,35

R$30,12

12 - Pasta classificadora cor cinza com impressao na
capa e grampo pléstico Branco, dimenséo de 350 x 230

mm

R$7,37

R$9,90

R$9,43

R$8,90

13 - Pilha Alcalina Palito AAA

R$5,74

R$11,90

R$1,99

R$6,54

14 - Pilha Alcalina Pequena AA

R$5,48

R$11,90

R$2,53

R$6,63
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15 - Tinta para almofada de carimbo na cor azul, frasco
de 42 ml R$6,90 | R$15,90 | R$5,29 | R$9,36

Considerando que foi utilizado como medida de tendéncia central a Média, visto que devido a
pequena quantidade de dados levantados (3 valores para cada item analisado), esta é a que melhor
analisa o comportamento desse tipo de conjunto de dados.

Considerando que a média dos precos dos materiais de expediente encontram-se na Tabela 2, sendo
esses valores tomados como referéncia para o calculo do valor total a ser despendido pela Camara
Municipal para aquisigdo desses produtos, conforme Memoria de calculo.

Memoria de Calculo do valor médio dispendido para aquisi¢cdo do material de expediente

1 - Agenda executiva tipo anual, Ano: 2025, com visualizacédo de 1 dia por pagina, capa dura,
calendério e dimensdes minimas de 145 x 200 mm, minimo de 190 folhas
35 agenda x R$43,26 (valor medio da agenda) = R$1.514,10 a ser dispendido para aquisi¢cdo das

agendas.

2 - Almofada para carimbo n°3, cor azul, tampa de metal, longa duracao de tinta dimensdes:
6,7 cm x 11 cm

10 almofada x R$36,20 (valor médio da almofada) = R$362,00 a ser dispendido para aquisi¢do das
almofadas.

3 - Apoio ergondmico para os pés, ajustavel, plataforma em mdf para apoio dos pés, com
dimensbes minimas de 40 x 30 cm (Largura x comprimento) e que atenda a NR 17 do
Ministerio do Trabalho (material estrutura em aco com plataforma em mdf)

30 Apoio ergondmico para os pés x R$95,28 (valor médio do Apoio ergondmico para 0s pés) =

R$2.858,40 a ser dispendido para aquisicdo dos Apoio ergondmico para 0s pés.

4 - Bateria Alcalina 9 Volts dimensdes do produto 47 mm x 26 mm x 17 mm, peso 45 g
4 Bateria Alcalina 9 Volts x R$18,86 (valor médio da Bateria Alcalina 9 Volts) = R$75,44 a ser
dispendido para aquisicdo das Bateria Alcalina 9 \olts .
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5 - Calculadora de mesa 12 digitos, inversdo de sinais, raiz quadrada, porcentagem,
Memoria+/-, tecla 00. Dimensdes: 16,0 x12,5 x 3cm. Garantia de 1 ano.
4 Calculadora de mesa 12 digitos x R$36,21 (valor médio da Calculadora de mesa 12 digitos) =

R$144,84 a ser dispendido para aquisi¢do das Calculadora de mesa 12 digitos.

6 - Caneta esferografica cor azul, material plastico, ponta de aco com esfera de tungsténio de
0,7mm, tipo de escrita fina.
25 Caneta esferogréafica cor azul x R$2,10 (valor médio da Caneta esferogréafica cor azul) = R$52,50

a ser dispendido para aquisicdo das Caneta esferogréafica cor azul.

7 - Grampeador de mesa tipo do material metal que grampeie até 30 folhas - alta durabilidade-
Abertura 180 graus- Tamanho minimo da base 14cm que utilize grampos 26/6
10 Grampeador de mesa x R$38,39 (valor médio do Grampeador de mesa) = R$383,90 a ser

dispendido para aquisicdo dos Grampeador de mesa.

8 - Grampo trilho plastico branco estendido injetado em polietileno com capacidade
Para armazenar aproximadamente 600 folhas (ref. Offset 75g/m2). Pacote com 50 unidades
20 Grampo trilho plastico branco x R$20,35 (valor médio do Grampo trilho plastico branco) =

R$407,00 a ser dispendido para aquisicdo dos Grampo trilho plastico branco.

9 - Marcador de péagina autoadesivo de plastico formato de seta, 12x44mm
contendo 5 cores, neon pacote com 100 unidades
60 Marcador de pagina x R$8,35 (valor médio do Marcador de pagina) = R$501,00 a ser dispendido

para aquisicdo dos Marcador de pagina.

10 - Mouse pad ergonémico preto com dimens6es minimas 2,2 x 24 x 21 cm (Altura x Largura
x Profundidade) e que atenda a NR 17 do Ministério do Trabalho
10 Mouse pad ergonémico x R$38,01 (valor médio do Mouse pad ergonémico) = R$380,10 a ser

dispendido para aquisicdo dos Mouse pad ergondmico.
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11 - Pasta catalogo PVC com 100 envelopes finos, cor Preta, 4 colchetes e visor com dimensao

de 243mm x 333 mm x 15 mm

150 Pasta catalogo PVC com 100 envelopes finos x R$30,12 (valor médio da Pasta catalogo PVC
com 100 envelopes finos) = R$4.518,00 a ser dispendido para aquisicdo das Pasta catalogo PVC
com 100 envelopes finos.

12 - Pasta classificadora cor cinza com impressao na capa e grampo plastico Branco, dimensao
de 350 x 230 mm
500 Pasta classificadora cor cinza x R$8,90 (valor médio da Pasta classificadora cor cinza) =

R$4.450,00 a ser dispendido para aquisicéo das Pasta classificadora cor cinza.

13 - Pilha Alcalina Palito AAA
200 Pilha Alcalina Palito AAA x R$6,54 (valor médio da Pilha Alcalina Palito AAA) = R$1.308,00
a ser dispendido para aquisicdo das Pilha Alcalina Palito AAA.

14 - Pilha Alcalina Palito AA
200 Pilha Alcalina Palito AA x R$6,63 (valor médio da Pilha Alcalina Palito AA) = R$1.326,00 a

ser dispendido para aquisicdo das Pilha Alcalina Palito AA.

15 - Tinta para almofada de carimbo na cor azul, frasco de 42 ml
10 Tinta para almofada de carimbo na cor azul x R$9,36 (valor médio da Tinta para almofada de
carimbo na cor azul) = R$93,60 a ser dispendido para aquisi¢ao das Tinta para almofada de carimbo

na cor azul.
Somando-se os valores obtidos nos itens 1+2+3+4+5+6+7+8+9+10+11+12+13+14+15 obtemos um
total estimado de R$18.374,88 (dezoito mil, trezentos e setenta e quatro reais e oitenta e oito

centavos) a ser dispendido para aquisi¢do dos materiais de expediente.

Tabela 3 — Valores médios a serem dispendidos para aquisicdo dos materiais de expediente

Quantidad Preco
L ) . Valor total
Especificacao e Estimada médio
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1 - Agenda executiva tipo anual, Ano: 2025, com
visualizagdo de 1 dia por pagina, capa dura, calendério e
dimensdes minimas de 145 x 200 mm, minimo de 190
folhas 35 R$43,26| R$1.514,10

2 - Almofada para carimbo n°3, cor azul, tampa de
metal, longa duracdo de tinta dimensdes: 6,7 cm x 11 cm 10 R$36,20| R$362,00

3 - Apoio ergondmico para os pés, ajustavel, plataforma
em mdf para apoio dos pés, com dimensdes minimas de
40 x 30 cm (Largura x comprimento) e que atenda a NR
17 do Ministério do Trabalho (material estrutura em aco
com plataforma em mdf) 30 R$95,28| R$2.858,40

4 - Bateria Alcalina 9 Volts dimens@es do produto 47
mm X 26 mm x 17 mm, peso 45 g 4 R$18,86 R$75,44

5 - Calculadora de mesa 12 digitos, inversao de sinais,
raiz quadrada, porcentagem, Memoria+/-, tecla 00.
Dimensdes: 16,0 x12,5 x 3cm. Garantia de 1 ano. 4 R$36,21| R$144,84

6 - Caneta esferogréafica cor azul, material plastico, ponta

de aco com esfera de tungsténio de 0,7mm, escrita fina. 25 R$2,10 R$52,50

7 - Grampeador de mesa tipo do material metal que
grampeie até 30 folhas - alta durabilidade- Abertura 180
graus- Tamanho minimo da base 14cm que utilize
grampos 26/6 10 R$38,39| R$383,90

8 - Grampo trilho plastico branco estendido injetado em
polietileno com  capacidade para  armazenar
aproximadamente 600 folhas (ref. Offset 75g/m2).
Pacote com 50 unidades 20 R$20,35| R$407,00

9 - Marcador de pagina autoadesivo de plastico formato
de seta, 12x44mm contendo 5 cores, neon pacote com
100 unidades 60 R$8,35| R$501,00
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10 - Mouse pad ergondmico preto com dimensdes
minimas 2,2 x 24 x 21 cm (Altura x Largura X
Profundidade) e que atenda a NR 17 do Ministério do
Trabalho 10 R$38,01| R$380,10

11 - Pasta catdlogo PVC com 100 envelopes finos, cor
Preta, 4 colchetes e visor com dimensdo de 243mm x
333 mm x 15 mm 150 R$30,12| R$4.518,00

12 - Pasta classificadora cor cinza com impressao na

capa e grampo plastico Branco, dimensao de 350 x 230

mm 500 R$8,90| R$4.450,00
13 - Pilha Alcalina Palito AAA 200 R$6,54| R$1.308,00
14 - Pilha Alcalina Palito AAA 200 R$6,63| R$1.326,00

15 - Tinta para almofada de carimbo na cor azul, frasco

de 42 ml 10 R$9,36 R$93,60
R$18.374,8
Total 8

Conforme demonstrado na Tabela 3, o valor médio estimado para aquisicdo dos materiais de
expediente foi de R$18.374,88 (dezoito mil, trezentos e setenta e quatro reais e oitenta e oito
centavos), tendo esse valor como referéncia para aquisicao desses produtos.

Vale ressaltar que a forma de contratacdo sera feita por meio de aquisi¢do de material de consumo
(agenda, almofada para carimbo, apoio ergondmico para os pés, bateria alcalina 9 volts, calculadora
de mesa 12 digitos, caneta, grampeador de mesa, grampo trilho, marcador de pagina, mouse pad,
pasta catalogo, pasta classificadora, pilha alcalina AAA e AA, tinta para carimbo), sendo essa
solugdo mais vantajosa para a Administracdo sob o0s aspectos técnicos, de conveniéncia,
economicidade e eficiéncia, sendo portanto, a que melhor atende a demanda.

Esse tipo de produto trata-se de pronta entrega, cujo fornecimento sera em parcela Unica, conforme
Nota de Empenho ou Contrato, e por se tratar de material de consumo néo sera realizada exigéncia

quanto a manutencéo e assisténcia técnica.
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7 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A Solucéo encontrada para aquisicdo dos produtos de expediente sera conforme descrita no Item 6
— Levantamento de Mercado, visto que o valor médio estimado para aquisicdo desse tipo produto
foi de R$18.374,88 (dezoito mil, trezentos e setenta e quatro reais e oitenta e oito centavos), 0 que
apresentou menor valor a ser dispendido para a Camara, além de proporcionar economia em escala
em funcdo da quantidade de produtos adquiridos.

Vale ressaltar que esse tipo de produto trata-se de pronta entrega, cujo o fornecimento do produto
serd em parcela unica, conforme Nota de Empenho ou Contrato, e por se tratar de material de

consumo nao sera realizada exigéncia quanto a manutencgao e assisténcia técnica.

8 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

Considerando que serdo adquiridos 15 tipos de produtos de expediente com suas respectivas
quantidades a serem adquiridos (35 unidades de agenda executiva tipo anual, Ano: 2025, com
visualizacdo de 1 dia por pagina, capa dura, calendario e dimensdes minimas de 145 x 200 mm,
minimo de 190 folhas; 10 unidades de Almofada para carimbo n°3, cor azul, tampa de metal, longa
duracdo de tinta dimensdes: 6,7 x 11; 30 unidades de apoio ergondmico para os pés, ajustavel,
plataforma em mdf para apoio dos pés, com dimensfes minimas de 40 x 30 cm e que atenda a NR
17 do Ministério do Trabalho (material estrutura em aco com plataforma em mdf); 4 unidades de
Bateria Alcalina 9 Volts dimensdes do produto 47 mm x 26 mm x 17 mm, peso 45 g; 4 unidades de
Calculadora de mesa 12 digitos, inversao de sinais, raiz quadrada, porcentagem, Memoria+/-, tecla
00. Dimensdes: 16,0 x12,5 x 3cm. Garantia de 1 ano; 25 unidades de caneta esferogréafica cor azul,
material plastico, ponta de aco com esfera de tungsténio de 0,7mm, tipo de escrita fina; 10 unidades
de Grampeador de mesa tipo do material metal que grampeie até 30 folhas, alta durabilidade,
abertura 180 graus, tamanho minimo da base 14cm que utilize grampos 26/6; 20 pacotes (50
unidades/pacote) de Grampo trilho plastico branco estendido injetado em polietileno com
capacidade para armazenar aproximadamente 600 folhas (ref. Offset 75g/m?2); 60 pacotes (100
unidades/pacote) marcador de pagina autoadesivo de plastico formato de seta, 12x44mm contendo
5 cores, neon; 10 unidades de Mouse pad ergondmico preto com dimensdes minimas 2,2 x 24 x 21
cm e que atenda a NR 17 do Ministério do Trabalho; 150 unidades de Pasta catdlogo PVC com 100
envelopes finos, cor preta, 4 colchetes e visor com dimensdo de 243mm x 333 mm x 15 mm; 500
unidades de Pasta classificadora; 200 unidades pilha palito AAA; 200 unidades de pilha pequena

AA,; 10 frascos de 42 ml de Tinta para almofada de carimbo na cor azul), o valor total estimado para
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aquisicdo desses produtos sera de R$18.374,88, conforme Tabela 3.

9 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

Valor estimado da contratacdo R$ R$18.374,88 (dezoito mil, trezentos e setenta e quatro reais e
oitenta e oito centavos), considerando os orgcamentos realizados, a metodologia de célculo utilizada
para obtencdo do valor de referéncia unitario foi a média ponderada dos valores unitéarios

apresentados nos itens.

10 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

A contratagcdo ndo serd parcelada, tendo como julgamento o critério de “menor preco por item”,
proporcionando maior economia de escala, além do melhor aproveitamento dos recursos
disponiveis, inclusive a facilitacdo do plano de fiscalizacdo e entrega do fornecedor.

Os produtos serdo entregues no Anexo da Camara Municipal do Prata no endereco Praca XV de

Novembro n°® 321, Centro, no horario compreendido entre as 12 e 17 horas.

11 - RESULTADOS PRETENDIDOS

Espera-se com essa contratacdo a economia em escala, em fungdo da contratagdo por menor prego
por item. Nesse contexto, havera melhor aproveitamento dos recursos humanos, principalmente na
realizacdo de fiscaliza¢do do contrato e gestdo de pagamentos. Conforme foi evidenciado no Item 6
— Levantamento de Mercado, a aquisi¢do dos materiais de consumo, obtendo maior economicidade
para a Administracdo mantendo o objetivo da contratacdo, a fim de corroborar com o interesse

publico.

Vale ressaltar que os recursos para aquisicdo desses produtos deveréo ser consultados junto ao setor
financeiro da Camara Municipal, uma vez que ndo foram previamente planejados por meio do Plano

de Contratacfes Anual.

12 - CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Na&o se aplica

13 - DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS
MITIGADORAS

Apos a utilizacdo das pilhas e baterias, as mesmas serdo devidamente recolhidas e encaminhadas

para a coleta seletiva da cidade do Prata-MG, a fim de realizar a reciclagem desse material,
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minimizando os impactos ambientais.

14 - TRAMITES CONTRATUAIS

Durante o processo licitatorio para a aquisicdo dos materiais de expediente podera ser realizado a
elaboracdo de Contrato Administrativo, conforme Titulo 111 da Lei n.° 14.133/2021, ou podera ser
substituido pela Nota de Empenho, conforme art. 95 da Lei n.° 14.133/2021. A fiscaliza¢do desse
processo licitatorio sera realizado por servidor designado pela Camara Municipal do Prata, sendo a

Diretoria Administrativa responsavel pela gestao do contrato.

A capacitacdo de servidores para realizacdo da fiscalizacdo contratual é obrigatoria para todos 0s
6rgdos e entidades publicas, nesse contexto os servidores da Camara Municipal do Prata que
desempenharéo esse tipo de atividade deverdo ser capacitados. O fundamento dessa obrigatoriedade
encontra-se no artigo 104, inciso Il da Lei n.°14.133/2021, que confere a Administracdo a
prerrogativa de fiscalizar a execu¢do dos contratos administrativos; e no artigo 117 da mesma lei
definindo que a execuc¢do contratual devera ser acompanhada e fiscalizada por um ou mais fiscais

especialmente designados ou por seus substitutos.

15 - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

A quantidade solicitada no Documento de Formalizacdo de Demanda foi menor em todos os itens de
material de expediente, com excecdo da agenda, quando comparados com as quantidades definidas no
Plano de Contratagdo Anual.

Vale ressaltar que os itens almofada para carimbo, apoio ergonémico para 0s pés, bateria alcalina 9
\olts, grampeador de mesa com grampos 26/6, grampo trilho plastico, marcador de péagina
autoadesivo, mouse pad ergondmico, pasta catdlogo PVC com 100 envelopes, pasta classificadora,
pilha alcalina palito AAA, pilha alcalina pequena AA e tinta para almofada de carimbo néo estdo
incluidos no Plano de Contratacdo Anual/2023, sendo este material solicitado pela Diretora
Administrativa, conforme Documento de Formalizacdo de Demanda.

O valor estimado para compra dos produtos foi de R$18.374,88 (dezoito mil, trezentos e setenta e
quatro reais e oitenta e oito centavos).

Diante do exposto e considerando a andlise desenvolvida no presente instrumento, a forma de
contratagdo mais vantajosa sera feita por meio de aquisicdo de material de consumo (35 unidades
de agenda executiva tipo anual, Ano: 2025, com visualizacdo de 1 dia por pagina, capa dura,

calendario e dimensdes minimas de 145 x 200 mm, minimo de 190 folhas; 10 unidades de Almofada
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para carimbo n°3, cor azul, tampa de metal, longa duracgéo de tinta dimensées: 6,7 cm X 1[1C|<:r(n};4)3é)4
unidades de apoio ergonémico para os pes, ajustavel, plataforma em mdf para apoio dos pés, com
dimens6es minimas de 40 x 30 cm (Largura X comprimento) e que atenda a NR 17 do Ministério do
Trabalho (material estrutura em ago com plataforma em mdf); 4 unidades de Bateria Alcalina 9
\olts dimensdes do produto 47 mm x 26 mm x 17 mm, peso 45 g; 4 unidades de Calculadora de
mesa 12 digitos, inversdo de sinais, raiz quadrada, porcentagem, Memoria+/-, tecla 00. Dimensdes:
16,0 x12,5 x 3cm. Garantia de 1 ano; 25 unidades de caneta esferogréafica cor azul, material plastico,
ponta de aco com esfera de tungsténio de 0,7mm, tipo de escrita fina; 10 unidades de Grampeador
de mesa tipo do material metal que grampeie até 30 folhas, alta durabilidade, abertura 180 graus,
tamanho minimo da base 14cm que utilize grampos 26/6; 20 pacotes (50 unidades/pacote) de
Grampo trilho plastico branco estendido injetado em polietileno com capacidade para armazenar
aproximadamente 600 folhas (ref. Offset 75g/m?2); 60 pacotes (100 unidades/ pacote) marcador de
pagina autoadesivo de plastico formato de seta, 12x44mm
contendo 5 cores, neon; 10 unidades de Mouse pad ergonémico preto com dimensdes minimas 2,2
X 24 x 21 cm (Altura x Largura x Profundidade) e que atenda a NR 17 do Ministério do Trabalho;
150 unidades de Pasta catdlogo PVVC com 100 envelopes finos, cor preta, 4 colchetes e visor com
dimensdo de 243mm x 333 mm x 15 mm; 500 unidades de Pasta classificadora; 200 unidades pilha
palito AAA; 200 unidades de pilha pequena AA; 10 frascos de 42 ml de Tinta para almofada de
carimbo na cor azul), sendo que esses produtos comporao o almoxarifado da Camara Municipal do
Prata e entregues aos colaboradores por meio de requisi¢do via sistema.

A modalidade de licitaco a ser utilizada seré definida pela Diretoria Administrativa, de acordo com
0 que dispde a Portaria n.° 097/2023 e Lei n.° 14.133/2021.

16 - RESPONSAVEL

Prata-MG, 26 de julho de 2024.

Eliane Padua Alves
Responsével pelo Almoxarifado/Patrimonio da Camara Municipal do Prata
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